SuperCONTABILIDAD

Proceso mensual

En esta pantalla indique el mes del ejercicio en el que se trabajara antes de iniciar los procesos mensuales los cudles son: Balanza de
comprobacion, Relaciones analiticas, Balance, Estado de resultados, entre otros.

Mes de proceso del [ 1] al [ 1]

Descripcion de la fecha
ENERO/

Voo | [fisak |

Capture el numero del mes o meses que desee procesar.
Balanza de comprobacion

Entre al Menu Mensual y seleccione la opcion Balanza de comprobacion. Este proceso le ayudara a comprobar y cerciorarse de que
la contabilizacion haya sido capturada correctamente la informacion del mes y que no es necesario realizar ajustes antes de iniciar con
la impresion de los demas reportes.

Balanza de comprobacion ®
Pantalla Principal §| Balanza de comprobacion

[BALANZA DE COMPROBACION DE ENERO/ |

4

Reporte Balanza mensual de |Enem |'| a |Enero |'|

Columnas a imprimir |4 columnas hd [JPor centro de costo

Seleccione: Filtros Seleccione: Orden

Cuenta Nivel 1 ~ Ordenar por: |Numericc- |:| 4sc. [JDes
Cuenta Nivel 2 ~

Cuenta Nivel 3 <

Cuenta Nivel 4 i

Cuenta Nivel 5 ~

Cuentas a imprimir *||Todos &~

(& 1mprimir ) () Regresar)

Seleccione el tipo de formato en que desea imprimir el reporte.
Seleccione el mes o meses en que generara la Balanza de comprobacion.
Seleccione las columnas a imprimir en el reporte.

Seleccione el filtro que utilizara para la seleccion de cuentas.

Seleccione el orden de impresion del reporte.
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SuperCONTABILIDAD

Relaciones analiticas

Al llevar a cabo este proceso analizara las subcuentas de las cuentas de mayor que hayan tenido o presentado Saldos y/o
Movimientos; es decir, mostrara el saldo al inicio de cada mes por cada subcuenta, mostrando los totales de los movimientos del
Debe y Haber registrados en el mes hasta la ultima fecha de actualizacion y el saldo actual., presentando el total general por cada
cuenta de mayor.

Relaciones analiticas
Pantalla Frincipal | Felaciones analiticas

& Proc. mensual " Miles y 13 Col. " Pesosy 13 Col. " Sinespaciado  [JMostrar Fecha Ulima Mov

|FIELACIUNES ANALITICAS DE ENERD/

Secuencia Salto de hoja

" Mumérico @ Aliabético Gt nivel " Centro de costo [JCuenta de mayor

Seleccion

Nivel 1 (Cuenta de mayor) Oimprimir unidades
Nivel 2
Nivel 3 No. Niveles a imprimit | 5|
Nivel 4
Nivel 5

DEonseIidado por
centro de costo

Fecha dell0/017 | 4 [31/00/

Escriba los intervalos separados por comas. ejemplo 1,35-12,14

© i) (5 )

Seleccione el tipo de reporte en que desea imprimir la Relacion analitica.
Seleccione la secuencia en la impresion del reporte.

Seleccione el filtro que utilizara para la seleccion de cuentas.

Capture la fecha de inicio y final en la que generara la Relacion analitica.

Mayor general con auxiliares

Mostrard un estado de cuenta por cada cuenta de aplicacidén (Ultimo nivel), asi como los totales por cada cuenta de mayor.
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SuperCONTABILIDAD

Mayor general con auxiliares ®
Pantalla Principal

Mayor general con ausiliares

[J5alto de HOJA por cuenta de mayor [Dimprimic subtotales por M E 5

Imlu'r auxiliares DPol centio de costo

|MAYEIH GENERAL CON AUXILIARES DE ENERD/ [

Seleccion :

Mivel 1 [Cuenta de mayor)
Nivel 2
Mivel 3
Nivel 4
Nivel 5

Mes del ejercicio del D al D

Escriba los intervalos separados por comas. ejemplo 1,3.5-12,14

QJ merimir) 9 !ﬂgmr)

Seleccione la opcidn que desee agregar a la impresion del reporte.

Titulo del reporte.
Puede hacer una seleccion de cuentas por medio del filtro seleccion.

Capture el numero del mes de inicio al final en que generara el reporte.

Balance

Este tipo de reporte genera un documento contable el cual muestra el Estado de posicion financiera actual de la empresa,
correspondiente a la fecha indicada en este Meni Mensuales / Mes o meses de proceso. Por lo que podemos decir un Balance es:
Es un estado que refleja la situacion financiera de la empresa o entidad en un momento determinado.

Balance
Pantalla Principal | Balance

[1/Supervisor]

Impresion de reportes en base a;

Generacién pardmetras |Balance 1 I vI

Mantenimiento AL 31 DE ENERO DE
o o poniec

[#IProc. mensual [Miles y 12 Col. CPesos v 12 Col.
Mes del ejercicio . . . . . . al
[JSeleccién por centio de costos 5kt de hoja por centro de costos

(c: lmnrimir) ("i Bwrﬁar)

Generacion parametros. Puede asignar de manera automatica las cuentas de balance.

Mantenimiento. Seleccione esta opcion si desea modificar los parametros existentes.
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SuperCONTABILIDAD

Imprimir ejercicio montado. Este campo es utilizado exclusivamente para cuando desee imprimir un ejercicio de un afo anterior al
actual. Ejemplo: Un Balance general del afio 2024 al 2025.

Opciones

Impresion de reportes en base a: Seleccione el archivo de parametros que utilizara para la impresién de este reporte y escriba el
titulo para el mismo.

Formato

Seleccione el tipo de formato que desee que aparezca en el formato e indique el numero del mes a generar el Balance.

Estado de resultados

Este reporte refleja la utilidad neta o perdida obtenida por la empresa correspondiente a la informacion registrada durante el mes o
un determinado periodo de tiempo. Mediante esta pantalla podra obtener el Estado de resultados (también llamado estado de
pérdidas y ganancias).

Estado de resultados

[1/Supervisor] Pantalla Principal [ Estado de resultados

Impresidn de reportes en base a:

Generacién pardmetros [Estado de Resultados 1 [~

Mantenimiento DEL 01 AL 31 DE ENERD DE
ke e ogiace

[¥IProc. mensual [COtiles y 13 col. [OPesos y 13 col.
Mes del ejercicio . . . . . . dal al I:I
S eleccién por centra de costos [J5alta de hoja por centro de costos

[OGenerar importes en excel

Carem) G sewrem)

Generacion parametros. Puede asignar de manera automatica las cuentas de balance.

Mantenimiento. Seleccione esta opcidn si desea modificar los parametros existentes.

Imprimir ejercicio montado. Este campo es utilizado exclusivamente para cuando desee imprimir un ejercicio de un ano anterior al
actual. Ejemplo: Un Estado de Resultados del ano 2024 al 2025.

Opciones

Impresidn de reportes en base a: Seleccione el archivo de pardmetros que utilizara para la impresion de este reporte y escriba el
titulo para el mismo.

Formato
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SuperCONTABILIDAD

Seleccione el tipo de formato que desee que aparezca en el formato e indique el numero del mes a generar el Estado de resultados.
Generar importes en Excel. Seleccione este campo cuando haya especificado el niumero de la celda y columna en el Editor del Estado
de resultados, en el Menu Variables / Editor de reporte Estado de resultados.

Balance comparativo

Al utilizar el Balance comparativo podra realiza como su nombre lo dice comparaciones entre los saldos de un mes a otro
presupuestado y/o de un ejercicio a otro. Ejemplo: Un comparativo de saldos entre los meses de enero y febrero del 2025.

Balance comparativo
Fantalla Frincipal § B alance comparativo

Imprezidn de reportes en base a

| Balance 1 |E|
[JSin diferencias [OCon diferencias
[¥]Con origen y aplicaciin de recursos [Corigen y aplicacicn de recursos solaments;

Mes a seleccionar Balance 1
Mes a seleccionar Balance 2 n [¥]0pcitn otra base de datos

Del ejercicio Comparativo
Encabezados de Balances |Ene}' I IApeﬂua

Base de datos para tomar saldos Balance 2

D:MECO-HORUNSC_DATOSAECO-HORU mdb |"|

(& 1mprimie) (5 Regresar)

Impresion de reportes en base a. En este campo seleccione el tipo de formato del reporte a utilizar.

Opcion

Sin diferencias. Si selecciona este campo el sistema presentara el reporte impreso sin ninguna diferencia entre el Balance mensual
contra el presupuestado.

Condiferencia. Al seleccionar este campo el sistema presentara el Balance incluyendo una columna adicional en donde imprimira las
diferencias en dado caso de que se hayan presentado entre el Balance real y el presupuestado.

Con origen y aplicacion de recursos. Si selecciona este campo el sistema presentara la impresion del Balance mensual y el
presupuestado, indicando las diferencias entre cada uno y su origen.

Origen y aplicacion de recursos solamente. Al seleccionar este campo el sistema presentara el Balance en el cual describe el origen
y la aplicacion de cada una de las cuentas.

Mes a seleccionar Balance 1. Indique el mes a imprimir en la primera columna. Ejemplo: 2 = Febrero.
Mes a seleccionar Balance 2. Indique el mes a imprimir en la segunda columna. Ejemplo: 1= Enero.
Opcion otra base de datos. Opcion de tomar Balance 2 de otra base de datos a proporcionar.

Encabezados del Balance. Del ejercicio. Nombre del encabezado que llevara el Balance del ejercicio actual. Ejemplo: Marzo/2024.
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SuperCONTABILIDAD

Comparativo. Nombre del encabezado que llevara el Balance del ejercicio a comparar. Ejemplo: Febrero/2025.

Base de datos para tomar saldos Balance 2. El sistema SuperCONTABILIDAD presenta esta opcidn para comparar o realizar alguna
consulta en afnos anteriores.

Diario general

El principal objetivo del Diario general es obtener los detalles de todas las podlizas que solicite tal y como si se tratara de un listado
verificador de polizas, en este reporte podra ver el tipo y numero de poliza, la fecha de emision, el concepto de la poliza, el numero de
cada cuenta que intervino, asi como su nombre, el concepto del movimiento, su cargo o abono, el total de la pdliza y la suma total de

todas las polizas.
Pantalla Principal §§ Diario general

A detalle " Sélo totales [ " En formato poliza [imprime pie pagina |

[DIARIO GENERAL DEENERD/ | Fechay hora

Secuencia : [Ccentro de costo

" Por piliza " Cuenta, subcuenta.. ' Mes pdliza

[(Usuario y fecha modificacién

Seleccion :

Mivel 1 (Cuenta de mayar)
Mivel 2

Mivel 3 DCListar poliza completa
Mivel 4
Mivel 5

Tipo de pdliza

) Escriba los intervalos
Mo. de pdliza separados por comas.
ejemplo 1,3512,14

Fecha de emisidn
Tipo de movimiento @ Todos " Debe " Haber

[ Erores H@lmpn'mi ”ﬂgai; ]

Reporte. Indicara la forma en que desee imprimir el reporte, al seleccionar en Formato Pdliza, podra imprimir el pie de pagina, centro
de costos o flujo de efectivo y escriba el titulo para el reporte.

Secuencia. Seleccione el tipo de secuencia a imprimir.

Seleccién. Seleccione el tipo de cuenta, el tipo de pdliza, el numero o fecha para generar el reporte de Diario general.

Tipo de movimiento. Indicara el tipo de movimiento a imprimir.
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